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MANUAL
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1. Ingresa al menú  
“Configuración” y 
elige la opción 
“Prestaciones”

2. El sistema te mostrará  
todos  los años con las 
prestaciones de Ley.

3. Por  “Año” , podrás validar 
la siguiente información: 

- Antiguedad en años
- Días de aguinaldo
- Días de vacaciones
- Porcentaje de prima vacacional
- Factor de integración 

Nota importante: Las prestaciones de Ley NO pueden ser modificadas, ya que son las prestaciones mínimas 
que debes otorgar a tus colaboradores.



PRESTACIONES PERSONALIZADAS
MANUAL

Da clic en “Guardar” y 
¡Listo ahora tendrás 

prestaciones personalizadas!
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4. Ingresa al menú  “Configuración” , elige la opción “Prestaciones”  y 
selecciona “Prestaciones personalizadas”

5. En esta opción puedes modificar las prestaciones si otorgas más días 
de aguinaldo, vacaciones o porcentaje mayor al 25% en la prima vaca-
cional. 

6. Para realizar el cambio de los días: selecciona el renglón que vas a 
modificar, del lado izquierdo podrás cambiar los días que desees 
aumentar.

Nota importante: En tu empresa sólo deben existir las Prestaciones De Ley y Personalizadas para que el 
cálculo de tu nómina sea correcto; si otorgas sólo prestaciones De Ley, no es necesario modificar las 
prestaciones Personalizadas.


