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1. Ingresa al Menú  
“Trabajadores” 
y elige la opción 
“Administrar 
trabajadores”.

2. Da clic en  “Imprimir contrato” 
en el trabajador que necesites.

3.El sistema desplegará la pantalla con la información: 
complementa en caso de ser necesario o corrige los 
datos del trabajador y de tu empresa, la información 
es obligatoria para personalizar e imprimir el contrato 
individual que se haya asignado al trabajador, da clic 
en  “Guardar e imprimir”.

4. Revisa el contrato generado 
en formato PDF,  descárgalo 
o imprímelo.


