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FINIQUITOS/LIQUIDACIONES
MANUAL

1 Ingresa al meny ‘ O a"",_.. Caculos
e “Calculos” y elige la opciodn "~ romma

Administrador Configuracion Trabajadares Caloular Némina

“Calcular Finiquito”.

alcular Aguinaldo
Calcular Datos PTU
Calcular PTU
Dispersion Bancaria
Descarga Contable '

Selecciona el Registro patronal, Némina a calcular y revisa que el periodo

e a procesar sea el correcto de acuerdo a la baja del trabajador. El sistema
muestra todos los trabajadores que estan vigentes actualmente y los tra-
bajadores que estan dados de baja y que no se les ha calculado un finiqui-
to. Selecciona al trabajador y presiona “Pre-finiquito”.

L +» Calculo de Finiquito/Liquidacién
Aqui realizas el Calculo de Finiquito de uno o varios trabajadores y puedes previsualizar |a informacidn antes de
concluir &l Fniguito.

Selecciona el Registro Patronal del cual deseas realizar el Calculo de Finiguito.

Registro patronal Afo
~ 219 -
ndmina a Calcular Perloda a procesar
OLINCENAL ~ 16/06/2019 al 50/06/2019
Mostrar & w  registros Buscar Trabajadores Q

Humero de trabajadores vigentes: 1

Himero de Sequridad Socal (NSS):

Registro Patronal
Tipe de Trabjador; O

N nad ENA
1D 001 Fecha de Ingresn: 01/06/2019
Ulbma £z Pagad f2%

Salario Diario (S0 $ 333.0
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FINIQUITOS/LIQUIDACIONES

MANUAL

3 Ingresa la fecha y el motivo

® de baja, si vas a otorgar
prima de antigiedad, 20
dias por afio o0 90 dias. Se-
lecciona la casilla que
corresponda a la indemniza-
cidn que vas a agregar, de lo
contrario sélo presiona
“Baja”.

Aparecera el siguiente aviso,
e darclicen “Aceptar”.
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Agrega las Incidencias, b ficios o d tos que deseas id para e calculo.
{ N
Mimera de Sequridad Sooal (NS5
Registro Patronak:
Two de Trabajador: De Ley
10 001 Frecuenca de Papo: QUINCENAL
Fecha de Ingress; 01/06/2019
Salartd Dhario: 5 333.00
CIprima de antigiedad 120 dias por afio 18 90 dias @
Fecha Baja Motlvo de la Baja:
E 16062018 = SeparEcion Vohumana Baja
ST
o
. v

o Aviso

Movimiento de Baja Actualizado
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MANUAL

Nuevamente da clic en
e “Pre-Finiquito”.

Se mostrarj el desglose

e del finiquito, si estas de
acuerdo con el pago, da
clic en “Procesar
Finiquito”. Si sélo fue
una consulta, da clic en
“Cancelar”. También
podras “Imprimir la
propuesta” o “Editar el
finiquito”, si asi lo
deseas.
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Agrega las Incidencias, beneficios o desc

ar para el calculo.

Fecha de 01/06/2019

L1 Prima de antigiedad

Fecha Baja Motive de la Baja:
168/06/2012 i S

0 Voluntalis e

"1 20 dias por anio

~
Numers-de Segurided Social (NSS):
0@
Registro Patronal B
Tip Trabajador: De Ley e -
1D: 001 Frecuencia de P QUINCENAL (¥

ar movimientns 3 aplicar (4)

90 dias

[ Editar ] [Canr.E;Iar] [ Procesar Finiguilo ]

Ndmare de Seguridad Sodd (NSS):

Registro Ptranal:
Tioo de Trabajador: De Ley

515 TNDEMNIZACTON 3 MESES $29,970.00

599 SUBSIDIO AL EMPLEQ PAGRDO 518665
== ==

Total de Percapcionss 5 30,818.09

Total a Pagar < 28,077.13

o: 001 Frecuenca de Pago: QUINCENAL
Fecha de Ingreso: 0L/05/2019
Salzrio Digrin: § 333,00 ar movimiento a aplear (<)
[l prima de antigiiedad [C1 20 dias por afio a0 dias
Fecha Baja Motiva de fa Baja:
TEUE2018 e s Nokidaaa | N [ Editar J [Cancala:—) [ Pracaesar Finiguite ]
PERCEPCTONES
ClaveDescripcidn Unidad Importe Clave Descripcion Importe
401 SUELDO 1 £333.00 623 IMPUESTD INDEMNIZACION 3273007
501 PRIMA VACACIONAL 52100 630 IMSS 5889
s02 AGUINALDO .66 5 218.96 S -
| nes ! 5 2,740.9
510 VACACIONES FINIQUITO  0.28 $ 87.58 Tatal de Dexbicriones Q_s2m0%

Imprimir Propuesta
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O.

Una vez que estés de acuer-
do con el célculo del finiquito,
dar clic en “Procesar
Finiquito”. Se mostrara el
desglose final de los datos
del trabajador, periodo en el
cual se estara pagando el
finiquito y las percepciones y
deducciones calculadas. Para
concluir da clic en “Cerrar
Finiquito”.

Para timbrar el finiquito, ingre-
sa al menu de “Consultas”,

y selecciona “Néminas
Cerradas”.

nomilnea

A e
{580 I Revisa la Informacion de tu Caloulo de Pago de Nomina y da dick en Concluir ?)
i Pago para poder imprimir tu hoja de Raya o los Redbos de Ndmino. Recucrda,

und vz concluido un pago noe podras modificarlo.
K3
'B
e 2 g Pa00: QUINCENAL
Baja: Separacidn Voluntaria
Lista do
Ertrenables
Descripcin uradad Imposte Descoripcdn tmidtad Inmarte
Fadibo de SUELDD 100 £330 MPUESTO INDEMNIZACIGN . 000 52,7300
el FRING VACACIONAL | EoE
AN it %
WACACIONES FINIQUTTD 136 s 8758 s a0 360
INDEMMIZACION 1 MESES 2.00 §23470.00
SURSICTO ALERPLED PACADG 0,00 #1855

Total e Perrepcknes

Totel de Deducciones.

Total a Pagar @ 28,077.13

*x |1 ©

—u
=] E Consultas
) —

Caleulos » Niminas Carradas

Nominas Caltulacas

Fimiguitos y
Liguidacones

Tnridenc@s

Recuerda que, desde el 1 de agosto de 2019, las gratificaciones por separa-
ciéon como son Prima de antigledad, 20 dias por afio o 90 dias, se separan
del finiquito con las prestaciones minimas de Ley. Por lo tanto, se deben
timbrar dos recibos, uno como “Finiquito” y otro como “Liquidacion”.
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1.

Para timbrar el “Finiquito”, ingresa

al menu de “Consultas” y selec-
ciona la opcién de
“Nominas Cerradas”, tipo de

Registro patronal

Hibimiina a Calcular

ALRCENAL

Periodo 12
némina “Finiquito”. Se encontraré I
el periodo del finiquito, sélo debes ~ T s

seleccionar “Ver opciones” y dar
clic en el boton “Timbrar
Nomina”.

Para timbrar la “Liquidaciéon”,
ingresa al menu de “Consultas” y
selecciona la opcién de
“N6éminas Cerradas”, tipo de
némina “Liquidaciones”. Se en-
contrard el periodo del finiquito,

o | & | 2

Rejictro gatronal
MTITITIOT IR T

Homina a Calcalar
QURNTENL

Periodo 12
16/06/2019 ol 062019

solo debes seleccionar @—‘

“Ver opciones” y dar clic en el

boton “Timbrar Némina”. o | &[] 2
Re it Jotun g wualw;

a

nomilnea

Tipo de Namina

~ Firigai w

Nota importante: Si deseas hacer cambios y ya cerraste el finiquito, para poder recalcular, debes abrir
la némina de Finiquito y la némina de Liquidaciones para que el célculo sea correcto.
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