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CREAR CALENDARIO PAGO QUINCENAL
MANUAL

1. Ingresa al menu de configuracion.
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2. Selecciona el submenu Calendarios de Pago.

3. Escribe el nombre del periodo, selecciona la frecuencia de pago, el aiio del

ejercicio, la fecha de inicio del calendario de némina (Es el inicio de afio de tu
ejercicio fiscal).

Momire de la Bdmina

Fremlined
Frecuencia de Pago Sl
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“Fecha de Inkdo del Q2021

Calendario de NOmena

Duracidn: 5

dias por penodo.
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CREAR CALENDARIO PAGO QUINCENAL
MANUAL

Nota: La fecha de inicio del calendario de némina debe ser el 1 enero del afo.

Si tu némina inicia en un periodo m Calendario de Némina 2021
o ., - nomilinea
diferente a la fecha de creacion dety —_ """~ T
calendario, presiona el botén con el m— : —_—
numero 1donde dice Periodo a partir - : e e e e
del cual usaras nomilinea, en seguida ¢ o : wers wemn oweo o
se desplegara la lista de periodos y L : e
podrés seleccionar el periodo que - '; e
deseas para iniciar tus célculos en s o ' sewo  wemn  sewo o
nomilinea. B e e
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Momibre der |3 Ndmina

Si tu nébmina inicia en el primer e dePoge o
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periodo, que es la misma fecha de
inicio de calendario, sélo presiona
Guardar.

“Fecha de Inido del [y il iurd]
Calendarko de Mdmina

Duraciin 15 dias por periodo,

Periodos por Mec
raomilines
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iListo! Has creado tu calendario de pago. 2 |[2)][2]]2
Sélo debes asignarlo a tus trabajadores al B A S s ()

darlos de alta.
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