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1. Ingresa al menú de Trabajadores y selecciona el submenú de Administrar trabajadores.

2.Selecciona al trabajador que darás de baja y presiona el botón que dice Agregar 
movimientos.

3.Selecciona el tipo de movimiento Baja.
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4.Escribe la fecha y el motivo de baja y presiona Guardar.

Aparecerá un aviso de que la baja ha sido exitosa.

Nota: En caso de que el sistema le solicite un archivo dispmag para poder agregar la baja, debe seguir los pasos que verá a continuación.
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PARA PODER REALIZAR EL MOVIMIENTO DE BAJA, REINGRESO O MODIFICACION 
DE SALARIO.

1. Ingrese al menú de Trabajadores, submenú Administrar Trabajadores.

2.En el trabajador donde hará el movimiento, presione el botón de Ver movimientos.

3.Presione la liga que dice: Incluir movimientos en Dispmag para su envío al IMSS.

4.En seguida, debe aparecer la liga que dice Subir archivo IDSE, no la presione.

Ahora ya puede agregar su movimiento desde el Botón de Agregar movimientos.


