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BAJA DE TRABAJADORES
MANUAL

1. Ingresa al menu de Trabajadores y selecciona el submenuy de Administrar trabajadores.

2. Selecciona al trabajador que daras de baja y presiona el botén que dice Agregar
movimientos.
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4. Escribe la fecha y el motivo de baja y presiona Guardar.
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Aparecera un aviso de que la baja ha sido exitosa.
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Nota: En caso de que el sistema le solicite un archivo dispmag para poder agregar la baja, debe seguir los pasos que veréa a continuacion.
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PARA PODER REALIZAR EL MOVIMIENTO DE BAJA, REINGRESO O MODIFICACION
DE SALARIO.

1. Ingrese al menu de Trabajadores, subment Administrar Trabajadores.
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2.En el trabajador donde hara el movimiento, presione el botén de Ver movimientos.
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3.Presione la liga que dice: Incluir movimientos en Dispmag para su envio al IMSS.

Lista de movimientos afiliatorios del trabajador
MODIFICACION o dia 01052030
Salarbo de § 47550 con SO0 de § 51568
Trchuir Menirmsarts o Daphlag para su s al THSS5

4 En seguida, debe aparecer la liga que dice Subir archivo IDSE, no la presione.

MODIFICACION e dia 010372020

Salario de § 1,036.00 con SDI de § 1, 16662 -
Stabus: Sin Nespesta por pane dol IMS5 m
Subar anchiv. 105E $

Ahora ya puede agregar su movimiento desde el Botén de Agregar movimientos.
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