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Los pasos a seguir para el cálculo de 
PTU son los siguientes:

Ingrese al Menú de Cálculos/Calcular 
PTU Reforma 2021 Esta opción es para 
que el sistema calcule en automático 
los días y monto a pagar de PTU, sólo 
sí existen nóminas completamente 
timbradas del ejercicio en cuestión, 
desde el 1 de enero hasta el 31 de 
diciembre del año que se va a pagar.

1.
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Selecciona los datos para realizar el cálculo: Registro 
Patronal, utilidades del año (Es el año que se va 
a pagar), fecha a aplicar el PTU, Días mínimos 
laborados para otorgar PTU a los trabajadores 
(Por ley son mínimo 60 días), Monto a repartir (Es 
la utilidad fiscal que tu contador te indique) y Tope 
de PTU (se tomará como salario tope de reparto de 
utilidades, el resultante de sumar un 20% al salario 
del trabajador sindicalizado o de base de más 
alto salario, elevado al año), Da clic en las opciones 
descontar incapacidades (son las de enfermedad 
general), descontar faltas y aplicar el artículo 142.

2.
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Da clic en Generar días e ingresos, 
el sistema mostrará a todos los 
trabajadores asociados a ese 
registro patronal.

3.
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Da clic en Pre PTU y podrás ver los
días que le corresponden de PTU a
cada trabajador, así como la parte
que grava y exenta, y la retención
de ISR que corresponde al
trabajador.

4.
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Si deseas agregar alguna
percepción o deducción adicional al
PTU, lo puedes hacer dando clic en
el botón de Beneficios y descuentos,
aparecerán todos los conceptos 
que puedes agregar.

5.
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Una vez que ya validaste los
cálculos, sólo presiona el botón de
Procesar.

6.
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Una vez que el sistema Procesa el cálculo 
de PTU, se desglosa la información de 
PTU que será pagada: Monto a repartir, 
Utilidades por días trabajados, Utilidades 
por ingresos, Total de ingresos repartidos 
para PTU, Tope PTU, Ingresos gravables 
para PTU, Total de percepciones, Total de 
deducciones y Total a pagar. También 
podrás consultar la lista de Trabajadores, 
la hoja de raya y los Recibos. Para 
concluir, sólo debes presionar el botón de 
Cerrar PTU y listo.
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